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Svar med atgidrd gédllande uppkomna anmarkningar
vid verksamhetskontroll av Svenska Hiangflygférbun-
det den 4 september 2013.

Under verksamhetskontroll av Svenska Hangflygforbundet (SHF) den 4
september 2013 uppstod fragor rorande SHF:s hantering av allménna
handlingar relaterade till den delegerade verksamheten. SHF har erhallit
en tidsangiven anmairkning géllande punkt 7a-c i verksamhetskontrollen
(Dnr TSL 2013-4406). Kontrollen utfordes av Bernt Kolm, Flyginspektor,
PI Utbildning, och Barbro Holmqvist, Operativ inspektor, PI operativt.
SHF inkommer hirmed med svar angdende denna anmérkning.

Under 2013 har SHF plotsligt varit tvungen att flytta sitt kansli till ett
annat foretag. I och med den plétsliga flytten har det uppstatt osikerhet
kring arendehantering och arkivering av allmidnna handlingar. Efter
verksamhetskontrollen har styrelsen undersokt fragan och foreslar fol-
jande atgérder:

1. Det nuvarande licenssystemet uppfyller kraven pa diarieforing av
allmédnna handlingar relaterade till licensfragor (enligt kontakt
med Barbro Holmqvist den 21 oktober 2013). Handlingar kan lam-
nas ut till Transportstyrelsen (TS) i pdf-format vid begéiran.

2. Det elektroniska systemet ska utvidgas for att skapa en gemensam
diarielista for bade fysiska och elektroniska handlingar. Dessutom
ska all elektronisk kommunikation relaterad till den deligerade
verksamheten som ligger utanfor licenssystemet (t.ex. e-post) spa-
ras som pdf-filer och ldggas in 1 systemet. Detta berdknas vara klart
1 slutet av januari 2014.

3. Fram till och med ar 2013 har nagra enstaka licensansékningar per
ar inkommit 1 pappersform. Fran och med 2014 kommer samtliga
licensansékningar att vara enbart elektroniska. Detta forenklar
hanteringen av licensirenden.

4. SHF:s fysiska handlingar finns idag i ett forrad i Solna. Styrelsen
kommer att sortera, diariefora och arkivera dessa under en arbets-
helg 1 januari. Samtliga gamla handlingar ska skickas till ett god-
kant foreningsarkiv, och diarielistan lamnas till kansliet.

5. Framtida fysiska handlingar relaterade till den delegerade verk-
samheten arkiveras i ett kassaskap pa det nya kansliet. Diariefo-
ringen sker elektroniskt enligt punkt 1. Det ror sig om ca 5-10 fy-
siska handlingar om aret, vilket goér det enkelt att lamna ut hand-
lingar till T'S vid begéran.
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6. Rutinbeskrivningar for arkivering och diarieféring av allminna
handlingar kommer att skapas av styrelsen och finnas tillgdngliga
for kansliet pa SHF:s wiki (wiki.hangflyg.org). Detta berdknas vara
klart i slutet av januari 2014.
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